
 
 

 

 

ПРОГРАММА 

МАСТЕР-КЛАССА 

«ПОЛОЖЕНИЕ О ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ: 

СОСТАВЛЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ» 

 

11 ноября 2011 года  
 

 

Место проведения: г. Тверь, Бизнес-центр на базе ТОУНБ им. А.М. 

Горького, аудитория 

Время проведения: 11.00-14.30 

 

Лектор: старший преподаватель кафедры документационного 

обеспечения управления ФГБОУ ВПО «Тверской государственный 

университет» НИКИТИНА ЕЛЕНА ЭДУАРДОВНА 

 

 

Время Мероприятия 
10.45-11.00 Регистрация участников 

11.00-11.55 Понятие персональных данных. Нормативно-правовое регулирование обработки, 
хранения и защиты персональных данных. Нормативные требования к обработке и 
хранению персональных данных.  
Требования к операторам по обработке персональных данных. 

11.55-12.30 Положение о защите персональных данных как основной локальный документ, 
регламентирующий работу с персональными данными сотрудников и клиентов 
(партнеров) организации. Основные разделы положения о защите персональных данных. 
Состав персональных данных. 

12.30-12.40 Кофе-брейк 

12.40-13.25 Доступ к персональным данным. Категории персонала, имеющие доступ к персональным 
данным работника.  
Особенности работы с персональными данными в кадровой службе. Персональные 
данные различных категорий сотрудников организации. Особенности обработки 
персональных данных при подборе персонала. Резюме как документ, содержащий 
персональные данные. Новое в работе с резюме. 
Обработка и защита персональных данных в структурных подразделениях организаций. 

13.25-14.10 Защита персональных данных в традиционном делопроизводстве и в 
автоматизированных системах. 
Права и обязанности работника в области защиты его персональных данных. 
Ответственность работодателя в области защиты персональных данных. 
Согласование и введение в действие положения о защите персональных данных.  

14.10-14.30 Консультирование и тестирование 

 


